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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sabanalarga, Diciembre de 2024

Sefior(a)

TERESA DE JESUS ALTAMAR PEREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5806611
CORDINADOR ACADEMICO (E)

Centro para el desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial.
Sabanalarga - Atlantico.

Asunto: Informe  mensual de
ejecucidon contractual Mes Diciembre
del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR del afio 2024 5806611

EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA, identificada con la cédula de ciudadania No.
22.675.823 de Santo Tomas, en mi calidad de Contratista del SENA, en PROGRAMA
COMPLEMENTARIA TITULADA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes

objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: VEINTI NUEVE MILLONES TRESCIENTOS VEINTI TRES MIL
SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE (S 29.323.746). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago por el mes de mayo de
2024 por valor de CUATROSCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y
CINCO PESOS M/CTE. (S 446.555). b) Seis pagos iguales por los meses de junio a
noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO
MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($ 4.465.545). c) Un ultimo pago por
el mes de diciembre de 2024 por valor de DOS MILLONES OCHENTA Y TRES MIL
NOVECIENTOS VEINTIUNO PESOS M/CTE (S 2.083.921). En la cuenta AHORROS No.

91201215574 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.
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Plazo: Serd hasta el 14 de diciembre de 2024.

OBJETO Prestar los servicios personales para el desarrollo de la formacién profesional
integral, en el &rea EMPRESARIAL de los programas de FORMACION EN TITULADA Y/O
COMPLEMENTARIA, mediante estrategias que aporten en el disefio y desarrollo

curricular en el Centro Para El Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar en el desarrollo de
actividades de formacion
profesional en los programas
ofertados por el Centro de
formacién en condiciones de
calidad.

Impartir formacidn presencial
de las formaciones
complementarias HIGIENE
PARA MANIPULADORES DE
ALIMENTOS FICHA # 3139016
COCINA BASICA FICHA
#3135911. Formaciones
Técnicas en COCINA FICHAS #
2876644-2876645-2992716-
3064585

Fotograficas

Compartir al equipo de Sofia
Plus, la informacién requerida
para la asignacién de rol y
disponibilidad en el aplicativo

No aplica

No aplica

Apoyar con el seguimiento al
proceso formativo de los
aprendices a quienes se les

brindara formacion profesional.

Verificar asistencia de
aprendices a las clases
programadas.

Control personal de
asistencia (por no estar
habilitado el acceso al LMS
SENA)

Realizar y emitir
oportunamente los respectivos
juicios evaluativos de las
competencias, fichas y
programas ofertados por el
Centro de Formacién en los
tiempos establecidos desde

Reportar informacion en el
sistema Sofia Plus o LMS SENA
de acuerdo con el avance del
proceso de las diferentes fichas
asignadas.

Reportes de los aplicativos
Sofia Plus, LMS SENA.
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coordinacion académica.

Implementar los procesos de
gestiéon documental adoptados
por la entidad.

Pago de aportes a seguridad
social periodo NOVIEMBRE DE
2024.

Planilla PILA pagada del
periodo 2024-11 (ver
informe GF).

Ejecutar las acciones de
formacidn haciendo uso de la
estrategia pedagdgica de
"formacidn por proyectos" y en
la modalidad blended learning,
de acuerdo con los
procedimientos y lineamientos
establecidos en la guia para la
ejecucion del programa

NO CORRESPONDE

NO CORRESPONDE

Participar en la formulacién,
elaboracidn y ejecucion de los
proyectos formativos
garantizando el cumplimiento
de los entregables en cada una
de las fases establecidas.

Elaboracion De Proyectos
formativos

DRIVE

Realizar, en los tiempos
establecidos por la
coordinacién y previo al inicio
de cada trimestre académico, el
material de apoyo de formacion
(plan de concertacion con
aprendices, planeacion
pedagdgica, guias de
aprendizaje y planes de sesidn)
gue sera utilizado en las fichas
asignadas durante la ejecucion
del contrato

Elaboracion de Guias de
Aprendizaje.

Elaboracion de Planes de
Sesidn.

Guas de Aprendizaje
Planes de Sesion.

Apoyar en las demas asignadas
por el supervisor que permitan
el adecuado seguimiento de la
etapa lectiva y/o productiva de
la formacion.

NO CORRESPONDE

NO CORRESPONDE

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4579338591 de la planilla SOI, del mes de Noviembre de 2024. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en () folios

Cordialmente,

”
- 4,1, / )
[ il | /‘Z;z‘/u -

o

EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA
Contratista
C.C. No. 22.675.923

Recibi a satisfaccion:
TERESA DE JESUS ALTAMAR PEREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5806611
CORDINADOR ACADEMICO (E)
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE 2024

FECHA EVENTO ORGANIZO
EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA
DICIEMBRE [Impartir formacion tecnica en COCINA municipio Instructor
Soledad.
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FECHA EVENTO ORGANIZO
[mpartir formacion Complementaria en COCINA EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA
DICIEMBRE [BASICA Barranquilla- Atlantico. Instructor
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FECHA EVENTO ORGANIZO
EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA
DICIEMBRE |Impartir formacion tecnica en COCINA municipio Instructor

Soledad.
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FECHA EVENTO ORGANIZO
[mpartir formacion presencial de TECNICO EN EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA
DICIEMBRE |CONTROLAR MATERIA PRIMA en el municipio de Instructor

Soledad
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FECHA EVENTO ORGANIZO
Cancelacion de Aportes a Seguridad Social EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA
DICEIMBRE [correspondiente al mes de Noviembre de 2024 Instructor
SO’ PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES 7
o COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTFICACION CEDULA DE CILUDADANIA NUMERO DE IDENTEICACION: 22675503
NOMERE O RAZON SOCIAL- EDITH CLAUOIA CEFEDA BOCANEGRA
CIUDADIMUNICIPIC: SANTO TOMAS DEPARTAMENTO: ATLANTICO
DIRECCION CRA BA #5113 VILLA TELEFONO: STS05ET
TIPQ APORTANTE 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE I-NDEFENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actrddades regiadoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADD PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TREUTARIA) NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NOMERO PLANELA 4579338591 TIPD DE PLANILLA LINDEPENDENTES
FERIODO COTIZACKON MES: noviembes PERIODO COTZACION MES: naviembre
OTROS SUBSISTEMAS ARG 2024 SALUD AR 2004
DIAS DE MORA: 3
FECHA PAGO (aaaammidd) 2024/12/08 NUMERO AUTORIZACION 9391022204
. NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TOP | TAP |COR VJ§_§1 T I SN |COM] IGE #A VAC | AVP | VCT | IRP
LIQUIDACION GENERAL
| TOTALES
_ | comzanTes [TOTAL PAGADD
PENSION
ADMMISTRADORA =
NIT CODIGO M
800227840 | 231001 | zmoos%ounoi 1 1 $ 286.400
SUBTOTAL: 1 $ 286.400
T
SALUD
ADMNISTRADORA
Nt | cooico | NOMBRE
socosarce | EPsoio | CIA SURAMERICANA DE SERVICICS DE SALLD 1 $ 223.800
SUBTOTAL: 1 § 223.800
RIESGOS PROFESIONALES
ADMPESTRADORA
Nt | cooica | NOMBRE
860011153 | 1423 | 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A 1 $ 9.500
SUBTOTAL: 1 $ 9.500
VALOR SIN MORA: $ 518.500
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA

CENTRO DE CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/12/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3135863 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA'Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3139016 - HIGIENE PARA MANIPULADORES DE ALIMENTOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,90

FICHA 3135911 - COCINA BASICA
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGUN PROGRAMA DE PRODUCCION

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONOCIMIENTOS GASTRONOMICOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2992716 - COCINA.
DE APRENDIZAJE:

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DEFINIDOS POR LA ORGANIZACION.

PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

1. CARACTERIZAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO LAS FICHAS TECNICAS DEL PRODUCTO Y LOS ESTANDARES DE CALIDAD

2.SOLICITAR MATERIAS PRIMAS DE ACUERDO CON ORDENES DE PRODUCCION, RECETA ESTANDAR, FICHA TECNICA,
PROCEDIMIENTOS Y PRINCIPIOS ETICOS DE RESPONSABILIDAD.

3. ALMACENAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO EN CUENTA RIESGOS DE CONTAMINACION, TECNICAS DE CONSERVACION Y

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR
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MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Preparar alimentos de acuerdo con la orden de produccion y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o e
procedimiento técnico

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 54,90

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: EDITH CLAUDIA CEPEDA BOCANEGRA

CENTRODE  CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL
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